
單   位 大仁科技大學推廣教育中心 

職務名稱 約聘人員 

人力需求 1 名 

學歷要求 學士學位(含)以上。 

工作內容 

1.職訓課程計畫擬訂與撰寫。 

2.辦理勞動部技術士檢定相關工作。 

3.推廣教育課程行銷與宣傳。 

4.推廣教育課程班級經營與管理。 

5.推廣教育課程班務資料整理與彙整。 

6.推廣教育中心相關行政事務處理。 

7 其他交辦事項。 

條件需求 

1.熟電腦軟體應用(精通 word、excel)、簡報製作、海報設計。 

2.具備職訓及社造課程承辦經驗。 

3.具推廣教育班級經營之經驗。 

4.具勞委會技術士技能檢定事務經驗。 

5.行政協調及溝通能力佳、做事主動積極者。 

6.能配合單位任務於假日上班者。 

7.能配合單位前往外縣市學習點開發課程及經營班務。 

8.抗壓性高，具備汽車駕照。 

應徵方式 

意者請備妥相關履歷證件， 

寄屏東縣鹽埔鄉維新路 20 號。 

大仁科技大學人力資源發展處。(合者約談，不合者恕不退件 ) 

洽詢電話：08-7624002 轉分機 1901 郭志信秘書  

履歷截止日期  108 年 8 月 21 日 (星期三) 

 


