
單位 大仁科技大學/課外活動暨服務學習組 

職務名稱 計畫人員 

人力需求 1名 

學歷要求 大學以上畢業 

應徵資格 

1.曾任學生社團負責人或重要幹部。 

2.具行政管理或學生輔導相關工作經驗尤佳。 

3.具社團經營師證書尤佳 

4. 於溝通協調，個性積極主動，抗壓力及學習能力佳。 

5.熟稔MS Office工具。 

工作內容 

1.處理社團學分化業務。 

2.輔導學生社團辦理校園活動。 

3.社團服務學習專案推動，並舉辦志工訓練營及志工業務。 

4.處理校內外公文業務、救國團業務及聯繫。 

5.彙整各項文書業務。 

6.其他臨時交辦事項及處內行政協助事項。 

應徵方式 

意者請備妥相關履歷證件： 

寄屏東縣鹽埔鄉維新路 20號 大仁科技大學 人事室收 

（合者約談，不合者恕不退件） 

單位聯絡人：課外活動暨服務學習組 黃柏捷組長 

連絡電話：08-7624002轉 1330 

電子郵件：phuang2@tajen.edu.tw 

應備文件 

履歷（包含自傳、工作經驗） 

畢業證書影本 

專業證照影本 

相關研習證書影本 

薪資待遇 33,000〜38,000元 

履歷截止日期 111年 12月 23日止（郵戳為憑） 

預計起聘時間 112年 1月 1日 

 


