
單     位  大仁科技大學生命關懷事業學程及文化創意產業研究所 

職務名稱  約聘人員 

人力需求  1 名 

學歷要求  專科(含以上)畢業。  

工作內容  

1.協助辦理兩個單位行政相關業務。 

2.辦理學生事務相關工作。 

3.辦理研討會、演講、校外參訪等相關活動。 

4.辦理系、所網站維護管理。 

5.其他主任、所長交辦臨時事項。 

技能證照  

1.熟悉學校行政系統尤佳。 

2.具備公文寫作及處理、電腦文書處理能力。 

3.具帳務管理、報帳及核銷概念。 

4.能獨立作業、溝通清晰，並具主動協調能力。 

應徵方式  

意者請備妥相關履歷證件。 

寄送至屏東縣鹽埔鄉維新路 20 號。 

大仁科技大學 人力資源發展處收。(合者約談，不合者恕不退件) 

洽詢電話：  

文化創意產業研究所 0963-928020 李虹叡 所長 

生命關懷事業學位學程 0926-238296 李翰林 主任 

履歷截止日期  108 年 6 月 30 日 (星期日) 

 


